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1. Anmeldung bei IServ mit dem Initialpasswort

1.1. Internetadresse und erstmalige Anmeldung
Offne einen Browser (z.B. Mozilla, Google Chrome, ...) und gebe schule-sontheim.de ein. Dann sollte
dir folgende Seite angezeigt werden.

<« G & httpsi/schule-sontheim.de/iserv/autiMogin?_target_path=/iserv/auth/auth?_iserv_app_url%30D%2Fiserv%2F%26client id%302 y6sy.. & A 1Yy [EDI = % 5

GES
Sonthein

@

() Angemeldet bleiben

Passwort vergessen? Hilfe

IServ

1.2. Anderung des Initialpasswortes
Gib anschlieBend unter ,, Account” deinen ,Vornamen.Nachnamen” ein. Z.B. , Frieda.Beispiel“.
Solltest du zwei oder mehr Vornamen haben, dann musst du nur den ersten eingeben.

Von uns als Schule bekommst du den Benutzername und ein
sogenanntes Initialpasswort. Das bedeutet, dass dieses G S
Passwort nur fir die erste Anmeldung gilt. Gleich danach gﬂ‘the 14"
musst du dir ein eigenes Passwort vergeben. Darin miissen

GrofB- und Kleinbuchstaben als auch Zahlen und

Sonderzeichen vorkommen. Ein Tipp kann sein, dass du dir ISer-Anmeldung

ein Wort ausdenkst, das du dir gut merken kannst, und

frieda.beispiel
vorher ein Sonderzeichen eingibst, nachher eine Zahl. Z.B. ‘
seesny] o | @
Sontheim
Passwort vergessen? Hilfe
P ,?Feuerwehr112“. Merke dir das Passwort
Aus Sicherheitsgriinden mussen Sie Ihr Passwort &ndern, bevor Sie fortfahren kénnen. gUt Zur NOt SChreibe es dir an und

Das Passwort darf Grof- und Kleinbuchslaben sowie Ziffern und Zeichen enthalten. Umlaute sind

verwahre es gut. Gib dein gewahltes
@ :;r:l:a\zl::;:;:j|cherhelt5grumden sollten Sie Ihr Passwort niemals weitergeben und Passwo rt Zwei M a I ein .

Tipp: Je komplexer lhr Passwort ist, desto kiirzer darf es sein

Tipp: In deinem Schuljahresplaner findest

«
Neues Passwort | | / du sicher ein geeignetes Plitzchen fiir den

Passwort wiederholen Benutzernamen und dein Passwort, ohne
- das es jeder sieht.

Angemeldet als Frieda Beispiel. Abmelden
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2. Grundansicht (nach der Anmeldung)

Nach der Vergabe deines eigenen Passwortes, das keiner kennen sollte und auch wir in der Schule
nicht einsehen kdnnen, erscheint diese Ubersicht. Diese wird kurz vorgestellt.

Du wirst schon einmal mit deinem Vornamen begriifst.

<« G 3 https:/schule-sontheim.de/isery/ / ATy m = %

[ 4
= -
Iserv = i Hallo Frieda! Hilfe
RS Sontheim ;
=Rl Letzter Login: 27.11.2024 18:53
r Frfeda Beispiel < Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang
[ Iserv-App "
Modul filtern. .

< E-Mails senden und empfangen
Laden Sie die 1Serv-App fiir eine fur Ihr

Schnellzugriff Z Mobilgerat optimierte Nutzung und melden Sie
sich mit Ihren IServ-Zugangsdaten an. Weitere

= News Informationen finden Sie in der Dokumentation.

I E-Mail

Datelen x £ Laden im

Pausenhofdienst™R5a 25.11.-29.11.2024 ' AppStore
T Kalender 25.11.2024 16:38 | 2, sekretariataghmid | © IServ
’ Messenger Pausenhofdienst R5a 25.11.-29.11.20 Anzelge der News| . JETZTBEI
5 1serv-Hitte ’ GOOQIe Play
R . R . . EXPLORE IT ON
& Eduplaces Hinweis auf die IServ-App, die mit & AppGallery
Allo Module > den gleichen Anmeldedaten zu
verwenden ist. Sie ist sehr = fetendr
Impressum

- Keine in den néachsten 14 Tagen -

empfehlenswert!
/ & Termine anzeigen
Kalendervorschau

‘) Geburtstage

Schauen wir uns die linke Seite mal an. Hier siehst du zunachst, unter welchem Account du
angemeldet bist. Du siehst auch die verfiigbaren Module in IServ.

& C A hips//schule-sor

IServ Dann siehst auf den ersten Blick, dass du E-Mails verschicken und empfangen
o kannst. Wenn eine neue E-Mail angekommen ware, wiirdest du hier eine Zahl
E Frieda Beispiel Vorflnden,

Module filtern.

Du hast auch die Mdoglichkeit Daten hochzuladen und zuhause wieder
abzurufen. Du hast z.B. die Aufgabe, eine Prasentation zum Thema Hund zu
machen. Dann kannst du diese in IServ abspeichern und wenn du darfst, auch
zuhause weiter zu bearbeiten.

Schnellzugriff ©

d E-Mail
Dateien

T Kalender

D essenger \ Das dritte Modul heiRt Kalender. Darin findest du wichtige Termine. Achtung:

5] Iserv-Hilfe

Die Klassenarbeitstermine sind nur im Untis zu finden!
< Eduplaces
Ein weiteres Modul ist der Messenger. Der ist wie die Schulcloud nur eben im
Al Medie . IServ integriert und sicher.
e Das letzte hier angezeigte Modul ist die IServ-Hilfe. Wenn du irgendetwas liber

die Funktionen in den einzelnen Modulen wissen willst, dann findest du darin
Antworten.
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3. Der Schnellzugriff
a] EsgibtinIServ noch viele weitere Module. Sollte dir ein weiteres
Iserv Modul ganz wichtig sein, wie z.B. das Adressbuch, dann kannst du es

o0 C— zu deinen Favoriten hinzufiigen.
GRS Sontheim

Klicke auf das Feld mit dem Stift und 6ffne alle Module, indem du
r e e - bei ,Alle Module” auf das Dreieck klickst.

Module filtern...

Das Modul ,,Stundenplan” kommt

Schnellzugrift © voraussichtlich zum Neuen Schuljahr
A E-Mail 2025/26. Damit kannst du deinen
individuellen Stundenplan samt
Dateien Vertretungsplan auch in IServ einsehen,

so wie in Webuntis heute schon.
[ ]
Kalender

’ Messenger

Dann erscheint folgende Ansicht. a
= 1serv-Hilfe IServ
GRS Sontheim
<> Eduplaces
r Frieda Beispiel <
Alle Module v Module filtern...
1" Adressbuch Schnellzugriff v Fertig

; Aufgaben = I E-Mai

= Dateien Q)
Dateien
¢ Kalender )
@ Drucken
= ’ Messenger Q)]
hd E-Mail = @5 iserv-Hife O]
— n
BE rinnenancicht v = l Adressbuch S

<=r Eduplaces

Alle Module

<

Alle mit einem ausgefiilltén Stern sind in den Favoriten und werden oben

auf der ersten Seite"angezeigt. Wenn du z.B. das Adressbuch zu den fessblch *
Favoriten hetén mochtest, dann klicke auf den Stern, anschliefend a
_ . . E Aufgaben g
,Fertig” und schon wird es angezeigt. :
Dateien *«
i Drucken e
Zum Schluss kan alle Module wieder zuklappen, indem du auf den - ‘ P

Pfeil bei ,Alle Module“ klickst.
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4. Die einzelnen Module

4.1. E-Mail

4.1.1. Grundansicht E-Mails
Diese Ansicht siehst du, wenn du links auf E-Mail klickst. Jetzt hast du die Moéglichkeit, eine E-Mail an
deine Mitschiler oder an die Lehrkrafte eine zu schicken. Du kannst keine Mails an externe
Personen wie z.B. Freunde oder auch einer Firma schicken!

& O %) https://schule-sontheim.de/iserv/mai Ay M o= @ B o

T @ ' E-Mail » Posteingang
Iserv

GRS Sontheim §
& Verfassen - Q
er © -

Apps  Hiffe

r Frieda Beispiel <
b L3 Posteingan _
- — B - o Absender Betreff Datum 15 Groge
Medule filtern < Gesendet Keine Nachrichten vorhanden.
Entwirfe
Schnellzugriff @ © 0 bis 0 von O Eintragen
[i] Papierkorb
d E-Mail
& Unerwlinscht
Dateien
03 Junk
_ Kalender
@ Messenger & Einstellungen

0= Iserv-Hilfe

<& Eduplaces

Alle Module >

Impressum

4.1.7. Ansicht verandern
Die Ansicht/deiner Startseite im Modul E-Mail kannst du auch verdndern. Klicke dazu auf

,Einstellungen®. Dann findest du diese Ansicht.

&~ O ) httpsy//schule-sontheim.de/iserv/mail/settings A iy hm = %

Iserv

E-Mail » Einstellungen

GRS Sontheim Einstellungen Ordner verwalten Sieve-Script
';- Frieda Beispiel = Position des Lesebereichs *
Dynamisch ~
Module filtern
Bitte beachten: Bei kleinen Geréten wird die Position automatisch angepasst.
&

Schnelizugrift g Anzahl der angezeigten Nachrichten pro Seite

hd E-Mail 50

Dateien Informationen auf der Startseite anzeigen *

- Kalender Zeige Betreffzeilen der letzten 5 Nachrichten

@ Messenger signatur

@E Iserv-Hilfe

£> Eduplaces Abwesenheitsnotiz *

(] lch bin derzeit abwesend.

Alle Module >
Automatisch mit der folgenden Nachricht auf eingehende E-Mails antworten:

Impressum
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4.1.3. E-Mail schreiben und empfangen
Klicke zunachst auf das Modul ,E-Mail“. Danach erscheint dieses Fenster. Wenn du eine E-Mail
schreiben willst, dann klicke auf ,Verfassen”.

IS (1 https://schule-sontheim.de/iserv/mail

Iserv

GRS Sontheim

@ ' E-Mail » Pusteingang Apps  Hife

& Verfassen

r Frieda Beispiel =
= £ Posteingan: -
8 —— * ¥z.l Absender .1 Betreff Datum 15 Groge
Module filte: <] Gesendet
cduie e - [0 ¥ Roland Zeitler Re: Anfrage zum Ausflug 23.11.2024 11:06 2 KB
- [ Entwiirfe

Schnellzugriff @ 1 bis 1 von 1 Eintragen

i Papierkorb
hd E-Mail

@ Unerwiinscht
Dateien

[ Schulleitung
T Kalender

[0 Spam
’ Messenger

G5 Iserv-Hilfe @ Einstellungen
< Eduplaces

Alle Module >

Impressum

Wenn du einen Adressaten aussuchst, dann gehen nur die, die dir hier vorgeschlagen werden. Wenn
du den richtigen gefunden hast, dann klicke auf den Namen.

« G {3 https://schule-sontheim de/iserv/mail/compose/U 12Ty 1vRIVDT K5 WhQSz? type=new A Y m o= m ® - 0

Iserv L E-Mail - Verfassen

GRS Sontheim

Empfanger | zeif Kopie / Blindkopie >

r Frieda Beispiel < zeit hinzufugen. ..
= Betreff *

r: Roland Zeitler <ro.zeitler@schule-sontheim.de>

0

Module filtern.. Administrator, Venwaltung, Schulleitung, Lehrer

Anhang >

®

Schnellzugriff
ext einfigen

hd E-Mail
Datelen

- Kalender

’ Messenger

=) 1Serv-Hilfe

< Eduplaces

Alle Module >

Impressum

@ Speichern X Abbrechen Tr Formatiert

Schreibe dann in die Betreffzeile worum es geht und formuliere anschliefend dein Anliegen. Achte
dabei auf Hoflichkeit, korrekte Formulierungen und die Rechtschreibung!
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< C 5 https://schule-sontheim.de/iserv/mail/compase/U

Iserv

GRS Sontheim

r Frieda Beispiel <

Module filtern

y1vRhJVDT 1K5jWhQSz?

Aail - Verfassen

Empféanger 2 Roland Zeitler <ro.zeitler@schule-sontheim.de> x Kopie / Blindkopie >

Betreff*  Anfrage zum Ausflug

Anhang @& Anhange

>
Schnellzugriff Z
Sehr geehrier Herr Zeitler,
hd E-Mail
wir Schuler der 5a hatten mit Innen vereinbart, dass wir uns bei lhnen melden, wenn wir wissen _,,
Dateien

Mit freundlichen Graken
Kalender

Frieda
° Messenger
G5 1serv-Hilfe

<Zp Eduplaces

Alle Module >

Impressum

@ Speichem X Abbrechen Tr Formatiert

Wenn du eine neue E-Mail bekommen hast, dann siehst du das so.
< C &) hty

Iserv

GRS Sontheim

+//schule-sontheim.de/iserv/

£ E-Mail 1] Letzter Login: 23.11.2024 11:06
Frieda Beispiel 4 Roland Zeitler
Re: Anfrage zum Ausflug

A

23.11.2024 11:06

[ IServ-App x
Module filtern
& E-Mails senden und empfangen Laden Sie die IServ-App fir eine flr lhr
Schnellzugrift & Mobilgerat optimierte Nutzung und melden Sie
sich mit lhren |Serv-Zugangsdaten an. Weitere
: Informationen finden Sie in der Dokumentation.
I E-Mail 1 M News
Dateien
Es gibt zurzeit keine Neuigkeiten.
Kalender
@ wmessenger
I1Serv-Hilfe
<& Eduplaces
Alle Module = >
™ Kalender
Impressum

Mi, 4. Dezember

Elternabend BORS
19:00 - 21:30

B Termine anzeigen
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Klicke auf die E-Mail und schon wird sie dir angezeigt.

&« O (5 hitpsy//schule-sontheim.de/iserv/mai

Iserv

GRS Sontheim

r Frieda Beispiel

Verfassen

£) Posteingang

Module filtkern... <] Gesendet
_ (7 Entwirfe
Schnellzugriff e
[l Papierkort
hd E-Mail
® Unerwlinscht
Dateien
03 Junk
Kalender
o Messenger ! Einstellungen
& I1serv-Hife
&> Eduplaces
Alle Module >
Impressum
hitpsi//scl f OX&imsg=1
&< O (&) httpsi//schule-sontheim.de/iserv/mail?path=INBOX&msg=18&sta

Iserv

GRS Sontheim

r Frieda Beispiel

Module filtern

Schnelizugriff

b E-Mail

Dateien

Kalender

’ Messenger

T5] I1Serv-Hilfe

£ Eduplaces

Alle Module

Impressum

Verfassen

3 Posteingang

Gesendet

a A

Entwirfe

[S!

Papierkarb

®

Unerwiinscht

3 Junk

@3 Einstellungen

¢ Mmoo B % - O

~ ¢7.1 Absender I Betreff Datum 1= GroRe

O 7 Roland Zeitler Re: Anfrage zum Ausflug 23.11.2024 11:06 2KB

1 bis 1 von 1 Eintrigen

Posteingang

< Zurlck < Antworten - ek, Verschieben ~ il Papierkorb (D) Melden Mehr~

Absender: Roland Zeitler <ro.zeitler@schule-sontheim.de>1
Empfanger: Frieda Beispielyy

Betreff: Re: Anfrage zum Ausflug 23.11.2024 11:06

Liebe Frieda,

vielen Dank, dass du dich im Namen der Klasse 5a meldet hast,
An dem Tag, an dem ihr den Ausflug angedacht habt, findet die Einflihrung in IServ fir die Klasse 5a statt. ..

Ich hoffe, dass ihr viel SpaR dabei habt, IServ kennen zu lernen. Es ist super, kann ich dir nur schon einmal verraten.
Mit freundlichen Grken

Roland Zeitler

Rektor

Grund- und Realschule
Sontheim an der Brenz

GRS Sontheim an der Brenz
Gartenstraiie 6
899567 Sontheim an der Brenz

Telefon: 073 25/ 50 35
Telefax: 0 73 25/ 50 36
E-Mail: ro.zeitler@schule-sontheim.de

Frieda Beispiel <frieda.beispiel@schule-sontheim.de> schrieb am Sa., 23.11.2024 11:02:

> Sehr geehrter Herr Zeitler,

>

> wir Schiiler der 5a hatten mit Ihnen vereinbart, dass wir uns bei Ihnen melden, wenn wir wissen ...
>

> Mit freundlichen Grlfen

>

= Frieda
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Solltest du wieder zuriickschreiben wollen, musst du darauf achten, wem du zuriickschreiben
mochtest. Manchmal schreibet man eine Mail auch an mehrere Personen gleichzeitig, dann kannst
du wahlen, ob du nur demjenigen Antworten mochtest, der dir geschrieben oder geantwortet hat,
oder eben allen. Du kannst eine Mail auch weiterleiten. Z.B. an die Klassenlehrkraft. Klicke dazu auf
den Pfeil bei ,,Antworten” und es erscheint die Auswahl ,Allen Antworten” oder ,Weiterleiten”.

&« O (&) https/schule-sontheim.de/isery sipath = INBOX&msg=1&start=0 A [T > S|

|Ser @&  E-Mail © Posicingang

GRS Sontheim
& Verfassen

r Frieda Beispiel <
= L3 Posteingang
Module filtern. <1 Gesendet
_ EJ Entwrfe
Schnellzugriff ©
[i] Papierkorb
hd E-Mail
@ Unerwlnscht
Dateien
03 Junk
_ Kalender
’ Messenger & Einstellungen
&= 1serv-Hilfe
<= Eduplaces
Alle Module = >
Impressum
httpsi//schul heim.d I7patt OX&Imsg=

1

< Zuriick < Antworten/ v | oy Verschist€n ~ il Papierkorb @ Melden Mehr~

€5 Allen dntworten
Absender: Roland Z¢ antheim.de>17

Betreff: Re: Anfrage zum Ausfiug 23.11.2024 11.06
Liebe Frieda,

vielen Dank, dass du dich im Namen der Klasse 5a meldet hast.
An dem Tag, an dem ihr den Ausflug angedacht habt, findet die Einflihrung in IServ fir die Klasse 5a statt. ..

lch hoffe, dass ihr viel Spalt dabei habt, 1Serv kennen zu lernen. Es ist super, kann ich dir nur schon einmal verraten.
Mit freundlichen Griiben

Roland Zeitler

Rektor

Grund- und Realschule
Sontheim an der Brenz

GRS Sontheim an der Brenz
Gartenstrake 6
89567 Sontheim an der Brenz

Telefon: 073 25/ 50 35
Telefax: 073 25/ 50 36
E-Mail: ro.zeitler@schule-sontheim. de

Frieda Beispiel <frieda.beispiel@schule-sontheim.de> schrieb am Sa., 23.11.2024 11.02:

> Sehr geehrter Herr Zeitler,

>

= wir Schiler der 5a hatten mit Ihnen vereinbart, dass wir uns bei lhnen melden, wenn wir wissen ...
>

> Mit freundlichen Griifen

>

> Frieda
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4.2, Dateien

4.2.1. Grundansicht und Dateien und Ordner erstellen

Beim Klick auf ,,Dateien” erscheint diese Ansicht. Hier ist wichtig, dass man sich zunachst im Bereich

der eigenen Dat

GRS Sontheim D Eigene 3 Gruppen

r Frieda Beispiel < + Hinzufigen~
Module filtern...
Schnellzugriff £ o Name

hd E-Mail O [ Desktop
7 Dateien M Loschen

-

i Kalender 1 bis 1 von 1 Eintrégen
o Messenger

G5 I1Serv-Hilfe

I. Adressbuch

<P Eduplaces
Alle Module >

Impressum

& Umbenennen

4 Groke Typ

berechnen Ordner

Weitere Aktionen ~

Besitzer

Frieda Beispiel

Dateien suct

Letzte Anderung

23.11.2024 10:42

Bildgréfe: M «

Wenn du einen Ordner hinzufiigen mdchtest, dann geht das folgendermaRen. Klicke auf

,Hinzufligen“. Dann auf, Ordner”.

T @&

GRS Sontheim

r Frieda Beispiel

Module filtern...

Schnellzugriff
hd E-Mail
Dateien
¢ Kalender
’ Messenger
E=] 1Serv-Hilfe

l' Adressbuch

Eigene

N Hinzufligen~

B3 Ordner

@ Internetlink

(3 Office-Dokument
ol Office-Kalkulation

[ Office-Préasentation

1 bIs 1 von 1 Eintragen

Dateien

3 Gruppen

Eigene

A

benennen

Wenn du gleich eine Datei

erstellen mochtest, dann klicke

auf Office-Dokument (wie

Word), Office-Kalkulation (wie

Excel) oder Office-Prasentation
GréBe (wie PowerPoint).

berechnen Ordner

Weitere Aktionen ~
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Gib nun einen Titel fir deinen Ordner ein. Und klicke auf , Erstellen”.

Ordner anlegen

Klasse 5

v/ Erstellen

Dann erscheint der Ordner. Wichtig zu wissen ist, dass dieser Bereich nur fiir dich ist. Diesen kann
kein anderer einsehen. Wenn du Dateien hast, die du mit anderen in deiner Klasse austauschen
mochtest oder ihr zusammen daran arbeitet, dann gehe in den Bereich der ,Gruppen”. Klicke darauf.

<« O 1 https/schule-sontheim.de/iserv/file/-/Files Ay m =

@ Ordner wurie erfolgreich angelegt!  x

I §eﬂ n - Eigene o

GRS Sontheim J Eigene [ Gruppen
r Frieda Beispiel < + Hinzufiigen~
Module filtern... In Dateien su
) > "
Sehnellzugriff @ Name $ GroRe Typ Besitzer Letzte Anderung
hd E-Mail O {23 Desktop berechnen Ordner Frieda Beispiel 23.11.2024 10:42
Dateien O O Klasse 5 berechnen Ordner Frieda Beispiel 23.11.2024 12:47
= lender M Léschen & Umbenennen \Weitere Aktionen
’ Messenger 1 bis 2 von 2 Eintragen
&5 1serv-Hilfe

" Adressbuch
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Hier siehst du ebenfalls eine Order der Klasse 5. Hier bist du automatisch drin. Wenn du

daraufklickst, dann findest du bereits weitere Ordner, an denen ihr im entsprechenden Unterricht
arbeitet oder arbeiten werdet.

< C

(%) httpsy//schule-sontheim.de/iserv/file/~/Groups

Iserv

A

= T 4 ~ Dateien - Gruppen (nur lesen)

GRS Sontheim D Eigene [ Gruppen
r Frieda Beispiel @
Module filtern...
Gl 1
Sehnellzugrit & = Name 4 GréRe Typ Besitzer
d E-Mail ] 2 Klasse ROSA berechnen Verkntipfung mit Ordner root
Dateien

[l Loschen # Umbenennen  Weitere Aktionen =

-
@ Kalender 1 bis 1 von 1 Eintragen
° Messenger

& G 8]

https://schule-sontheim.de/iserv/file/-/Groups/Klasse%20R05A

’
|SerV [ @ - Dateien » Gruppen » Klasse RO5A

GRS Sontheim D Eigene

[ Gruppen
r Frieda Beispiel < + Hinzufiigen~

Module filtern...

i 4
Schnellzugrift ' = Name 4 Groge Typ Besitzer
hd E-Mail O 2 Informatik berechnen Ordner Judith Mattes
Dalcien O {3 Scratch AG berechnen Ordner

Judith Mattes

Kalender [il Loschen # Umbenennen Weitere Aktionen ~

’ Messenger 1 bis 2 von 2 Eintragen

= IServ-Hilfe

l' Adressbuch
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4.2.2. Dateien hoch- und herunterladen

Wichtig ist zu wissen, wie du Daten hochladen oder herunterladen kannst.

Beides ist in IServ sehr einfach. Klicke auf das Feld ,,+ Hinzufligen”. Und dir wird ein weiteres Feld

geoffnet. Klicke dann auf ,,Hochladen”, suche die Datej
einem Doppelklick auf die ertsprechende Datei, wj

&~ G () httpsy/schule-sontheim.defiserv/file/-/Groups/Klasse%20R(%

Iserv

GRS Sontheim

r Frieda Beispiel <

Module filtern...

Schnellzugriff “
I E-Mail
Dateien

_ Kalender

@ ' Dateien » Gruppen » Klasse RO5A

~+ Hinfufiigen~

4 Hochladen

£5 Ordner

@ Internetlink 4 Groke Typ
[ Office-Dokument berechnen Ordner
ol Office-Kalkulation berechnen Ordner
L] Office-Prasentation benennen Weitere Aktionen «

Sie erscheint dann wie eine kleine Vorschau.

&« O (2 https://schule-sontheim.de/iserv/

Iserv

GRS Sontheim

r Frieda Beispiel e

Module filtern...

Schnellzugriff €4
hd E-Malil
Dateien
_ Kalender

g Messenger
5 1serv-Hilfe

r Adressbuch

<> Eduplaces

Alle Module >

Impressum

upps/Klasse%20R05A

Dateien » Gruppen » Klasse ROSA

[ Eigene & Grup

+ Hinzufugen~

0.3 MB

KV_104.pdf

= Name 4 Groke

O 2 Inforpnatik berechnen

berechnen

() KV_104.pdf

T Loschen # Umbenennen Weitere Aktionen ~

Typ

Ordner

Qrdner

aus, die du hochladen mochtest und mit

d sie auch schon hochgeladen.

Besitzer Letzte And
Judith Mattes 14.11.2024
Judith Mattes 14.11.2024
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Wenn du eine Datei herunterladen moéchtest, dann klicke auf das kleine Feld unter der Datei und auf
,Weitere Aktionen”.

Iserv Sruppen - Klasse ROSA
b —
GRS Sontheim D Eigene [ Gruppen
r Frieda Beispiel + Hinzufigen~
Module filtern.
Schnellzugriff @
B E-Mail

Dateien

T Kalender

Weitere Aktionen

’ Messenger & ZWISCHENABLAGE
=) 1serv-Hifle B8 Name * % Ausschneiden Tvp Besitzer

(] & Informati (D Kopieren Ordner Judith Mattes
{" Adressbuch

O 2 Scratch AG h Einfigen Ordner Judith Mattes
&> Eduplaces =) ARCHIVE

Packen
Alle Module > Entpacken

Herunterladen

Impressum ILDER

KV_104.pdf )
Konvertieren

T Léschen # Umbenenn#n Weitere Aktionen =

1 bis 3 von 3 Eintragen

Danach klicke auf ,Herunterladen” und schon startet der Download.

4.2.3. Dateien schreiben, bearbeiten, ...

Wichtig ist, dass du Dateien auch direkt in IServ schreiben, bearbeiten und speichern kannst. Das
kann eine Office-Dokument (wie Word), eine Office-Kalkulation (wie Excel) oder eine Office-
Prasentation (wie Power Point) sein.

Die Vorgehensweise ist immer gleich. Sie wird hier am Beispiel eines Office-Dokuments (Textdatei)
gezeigt. Wenn du eine Datei hinzufligen mdchtest, also eine neue Datei erstellen willst, dann klicke
auf ,+
Hinzufligen” une
wahle einen
Dateityp aus.
Dann auf den
gewlinschten " Eretellon
Dateityp (Office- -
Dokument,
Office-
Kalkulation,
Office-
Prasentation).

Office-Dokument anlegen

Testdatei
-

Gib einen Namen
flr diese Datei an und speichere sie, in dem du auf ,Erstellen” klickst.
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AnschlieBend erscheint die Datei und der Dateiname. Mit einem Klick auf die drei Punkte, erscheint

ein neues Fenster.

IServ

GRS Sontheim

r Frieda Beispiel

Module filtern...

Schnellzugriff

b E-Mail
Dateien

¢ Kalender

@ wessenger
5 1serv-Hilfe

r Adressbuch

<> Eduplaces

Alle Module

Impressum

Z

]
]

(J KV_104.pdf

0]

@ » Dateien

Gruppen » Klasse RO5A

\& Gruppen

0.3 MB

KV_104 pdf

Name Typ

3 Informatik Ordner

{J Scratch AG bergchnen Ordner

X

Testdatei.odt

Loéschen & Umbenennen Weitere Aktionen «

Klicke fetzt auf ,,In Office bearbeiten” und die Datei wird ge6ffnet.

&« G [ https://schule-sontheim.de/iserv/le/

Iserv

GRS Sontheim

r Frieda Beispiel

Module filtern

Schnellzugriff

B E-Mail
Dateien

T Kalender

’ Messenger
G 1Serv-Hilfe

r Adressbuch

< Eduplaces

Alle Module

Impressum

@
KV_104.pdf
® Name 4 Groke Typ Besitzer
O 3 Informatik berechnen Ordner Judith Mattes
Scratch AG berechnen Ordner Judith Mattes
[} (]
[3 Offnen
o Heruntgrladen
>

(JKV_104.pdf

[ Loschen

/Groups/Klass

Dateien » Gruppen - Klasse ROSA

[ In Office bearbeiten

Testdatei.odt

# Umbenennen | Weitere Aktionen «
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Jetzt kannst du in die Datei schreiben. Du speicherst die Datei, indem du auf das Symbol der Diskette

klickst.

< G

() https://schule-sontheim de/iserv/office/open?

Iserv

file=Groups/Klasse%20R05A,/ Testdatei.odt

w

)

m = @

GRS Sontheim B 8% &= sur | Einfigen  loyout  Referenzen  Uberprifen  Format  Formular  Ansicht  Hilfe ®
7 ) Speichern & \Liberation Serif ~ 12pt - Al At = @ & O sundad Textkoper

r Frieda Beispiel < — »

=z — - - = = =y - 7 2 H

Einfugen A B I U S x x NvBea = = = i Uberschritt. Tital U

Module filtern. 2 1 g 1 H 3 4 5 6 7 8 a o il 12 13 5 16 &’ 1":- - Vorlage —
Schnellzugriff ] Standard - Ay

~ Zeichen

Bl E-Mail Die Testdatei .

Dateien Liberation Serif - 12pt -
‘S Kalender ‘

@ wmessenger

5=

IServ-Hilfe

Adressbuch

< Eduplaces

Alle Module

Impressum

Il Ik
o) |

o

s

Dein Text wird gespeichert und erscheint nun auch in der Vorschau.

< C O

IServ

. 0 e—

GRS Sontheim

r Frieda Beispiel

o

https://schule-sontheim.de/iserv/file/-/Groups/Klasse%20R05A

Dateien Klassie ROSA

Gruppen

Eigene s Gruppen

< + Hinzufugen~
Module filtern.

Schnellzugriff Name 4 GréRe Typ Besitzer
hd E-Mail O J Informatik berechnen Ordner Judith Mattes
T Dateien O ) Scratch AG berechnen Ordner Judith Mattes

Kalender
’ Messenger =
&>
F=] 1Serv-Hilfe
n
Adresshuch
l [JKV_104.pdf [ Testdatei.odt
@ Eduplaces ] Ldschen & Umbenennen Weitere Aktionen «
Alle Module > 1 bis 4 von 4 Eintragen

Tipp: Solltest du eine Datei bereits hochgeladen haben, kannst du sie ebenfalls wie vorher
beschrieben mit einem Klick auf die drei Punkte 6ffnen, bearbeiten und anschlieRend speichern.
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4.3, Kalender
4.3.1. Grundansicht Kalender

Einstellungen — hier kénnen

Wechsel von der Monatsansicht auf Veranderungen in der Ansicht
Wochen- oder Tagesansicht. vorgenommen werden
& G & nhitps//schule-sontheim.de/iserv/calendarmonth/20247 T AN S 5 I 45 k) L ]

|§er [ @ -~ Kalender

GRS Sontheim - o .
N Q £3 Einladungen ~ {8 Einstellungen ~

r Frieda Beispiel <
= < > November 2024 Tag Woche Monat Termintbersicht & | 7 Heute: 24.11.2024
Kalenderwoche: 47

Module filtern... Mo Di Mi Do Fr Sa So
. KWa4 28 29 30 31 1 2 3 < November 2024 >
Schnellzugriff @ " .
o - Herbstferien | Offentiich Mo Di Mi Do Fr Sa So
28 29 30 31 2 3
B E-Mail [ 1]
4 5 6 7 8 9 10
Dateien M 12 13 14 15 16 17
- Kalender 16 19 20 21 22 23 |24
KW45 4 5 6 T 8 9 10 25 28 27 28 29 30
@ Messenger 14 Uhr 1. PN Zukur 09 Uhr Zukunftsbile 2 3 4 5 & 71 B
5] 1Serv-Hilfe
1" ndressbuch Kalender v
[ Meine Kalender ~
< Eduplaces KW46 1 12 13 14 15 16 17
7:45 Zukunftsbild m 10 Uhr SMV-Tagung | Offentiich @ Frieda Beispiel
Alle Module > 10:20 Zukunftsbild | Klasse ROSA

Offentlich

Impressum -
" # Plugins “

Kw47 18 19 20 Aufgaben

19 Uhr 1. Schulkon Ferien & Feiertage

Ubersicht tiber verschiedenen Kalender, die jeweils einzeln aus- oder einblendbar sind.
Mit einem Klick auf das Farbzeichen vor dem Text, werden sie jetzt ausgeblendet. Der
dunkelblaue Kalender ist der von ,Frieda”. Hier kénnte Frieda z.B. Abgabetermine eintragen.
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4.3.2. Einen Termin anlegen, bearbeiten oder |6schen

Mit einem Klick auf ,Neuer Termin“ oder einem Klick in das Freifeld des Kalenders, hast du die
Moglichkeit, einen neuep Termin anzulegen. Wenn du geklickt hast, dann erscheint dieses Feld.

Termin

Betreff *

Kalender * Frieda Beispiel

Beginn  19.11.2024 =]

Ende  19.11.2024 =]

[] Ganztagig

11:00

12:00

& Erweiterte Optionen

v Erstellen X Abbrechen

Gib hier den Namen des Termins ein, das Datum unter ,Beginn“ und ,Ende” und die Uhrzeit. Du
kannst auch ganztagig anklicken, dann erscheint der Termin ganz oben an den entsprechenden

Tagen.

Wenn du z.B. einen wochentlichen Termin in der Musikschule hast, dann kannst du den Termin auch
wochentlich erscheinen lassen. Klicke auf ,,Wiederkehrenden Termin einrichten” und gib an, was du

bendtigst.

< O

Iserv

GRS Sontheim

r Frieda Belspiel

Module filtern
Schnellzugrift
B E-Mail
7 Dateien

¢ Kalender

@ Messenger
= 1serv-Hille

f Adressbuch

43 Eduplaces

Alle Module

Impressum

[ httpsy//schule-sontheim.deiserv/calendar/create?subject=8calendar=/frieda beispiel/h

> Teilnehmer einladen...

>

Betreff *
Kalender = Frieda Beispiel
Kategorie

Oort

Beginn  19.11.2024 11:00

12:00

Ende  19.11.2024

(] Ganztégig

Beschreibung

Mich anzeigen als *

Privatsphiire = Sichtbar

-

Termin einri

+ Ersiellen x Abbrechen

tart=19.11.20

d=19.1120248stantTi. A ¥y 01 €= B B

®
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4.4, Messenger
4.4.1. Grundansicht Messenger

& G ) https//schule-sontheim.de/iserv/messenger/ A0 m = w - D

Iserv = T & Messenger Hilfe

GRS Sontheim

r Frieda Beispiel -

Module filtern..

Schnellzugriff “

hd E-Mail
Datelen
- Kalender
’ Messenger D
G I1senv-Hite Kein Raum ausgewsahlt

] " Adressbuch

<& Eduplaces

Alle Medule >

Impressum

Derzeit ist noch kein ,,Raum® (=Channel) ausgewahlt, bzw. eréffnet. Als Schiler kannst du keine
,Raume” eroffnen. Du kannst lediglich antworten.

Wenn du eine erste Nachricht an den Lehrer schreiben méchtest, dann schreibe eine Mail und bitte
um einen Channel mit dir.

Hintergrund ist, dass die Funktion, dass Schiiler untereinander Nachrichten schreiben kénnen,
ausgeschalten wurde. Sonst wiirde niemand kontrollieren, was so geschrieben wird.
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Im Beispiel wurde eine Nachricht an die Frieda geschrieben. Bei ihr erscheint eine ,1“ beim
»Messenger” und in der Spalte ,Raumen” erscheint mein Name. Klicke auf den Namen des
Absenders und es erscheint ein verandertes Bild. Du kannst jetzt die Nachricht lesen. Wenn du
antworten mochtest, dann funktioniert das indem du in die unterste Zeile klickst und schreibst.

&« O nesse nKV%253A87d6cf25-ffc7-4dbd-934{-447349acchd ATy h = % Q
Iserv

GRS Sonthelm : r'o' Roland Zeitler Q @
r Frieda Beispiel < T~ Roland Zeitler 12:05
Frieda Beispiel hat den Raum betr...

Module filtern...

Schnellzugriff

=

B E-Vail

Dateien

Eine
@ wmessenger 1 angekommene
=) iserv-Hiffe Nachricht

1" Adressbuch

S Kalender

24.11.2024

2 Raumanderungen >
£ Eduplaces &

r—,- Roland Zeitler

Hallo Frieda,

1204

Alle Module »

Schen, dass du da bist
Impressum Bist du in der 5a gut angekommen?
Viele Gruie
Roland Zeitler

12:04

1 Raumanderung >

®
.

Wenn du in eine neue Zeile schreiben mochtest, dann driicke auf der Tastatur die Taste mit dem Pfeil
nach oben (Shift) und driicke die Eingabetaste. Dann springst du in die nachste Zeile, ohne die
Nachricht abzuschicken.

Grundsatzlich wird einen Nachricht abgesendet, indem du auf den Pfeil rechts unten klickst.

<« O (1  httpsy//schule-sontheim.de/iserv/messenger/room/!QPmiebmMFkbNBTRAKV%253A87d6cf25-fc7-4dbd-934-447349acchbd Ay m Gy o
ISer i M ger + Roland Zeitler

GRS Sontheim : r “s” Roland Zeitler Q @
r Frieca Beispiel 4 F Roland Zeitler 12:07

Ich: Hallo Herr Zeitler, ja, ich bin g

Module filtern

Schnellzugriff “

el E-Mail

Dateien

T Kalender

B Messenger U 24.11,2024
B 1serv-Hilfe 2 Rauménderungen >
rw,w Roland Zeitier
"

" Adressbuch Hallo Frieda,
12,04

£ Eduplaces Schin, dass du da bist.,
Bist du in der 5a gut angekommen?
Viele Grifle

Alle Module  « > Roland Zeitler
12,04
Impressum 1Raumanderung >

Hallo Herr Zeitler,

ja, ich bin gut angekommen. Die Lehrkrafte sind toll und die Mitschiiler haben mich gut aufgenommen
Vielen Dank fur die Nachfrage, Herr Zeitler!

120

0}

B

Auch Sprachnachrichten sind moglich.
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5. IServ Hilfe

Iserv @ 1Serv-Hilfe
o —
GRS Sontheim
r Frieda Beispiel < =
2 IServ-Hilfe
Module filtern
Hilfethemen durchsuchen Q
Schnellzugriff @
I E-Mail IServ-Dokumentation »
Dateien
¢ Kalender

@ Messenger
Zielgruppen

Us! IServ-Hilfe
=
Wihlen Sie entsprechend aus, um passende Inhalte zu sehen

< Eduplaces

Alle Module

Impressum " { v s V .:‘. A 4 ‘ . >\ 7 " g | S
3 & g =

Fir Admins Fur Schiiler(innen)

https://iserv-akademie.de/hilfe/admins

Wenn du auf ,Schiiler(innen)” klickst, dann kannst du dir alle Informationen zu IServ einholen, die du

brauchst.

Solltest du Fragen haben, dann stelle sie deinen Lehrkraften, den Sekretarinnen oder in schwierigen
Fallen kannst du auch auf Frau Mattes und Herrn Ochs zugehen.

Stand: 27.11.2024_V1
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